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redacédo que Ihe foi dada pelo Decreto-lei n.° 111 — B/2017 de 31 de agosto, com as alteracdes vigentes
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1.

2.

b)

c)
d)

CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |

Disposicdes Gerais

Clausula 1.2
Objeto e pre¢o base do concurso

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacdo de
servigos de “Impresséo, Dobragem e Envelopagem das Faturas do Servigo de Aguas”
pelo prazo de 36 meses, de acordo com as Disposi¢cbes Especificas e Caracteristicas
Técnicas anexas ao presente caderno de encargos.

O preco base para a presente prestacao de servicos € de 17.700,00 (dezassete mil e
setecentos euros), ao qual acresce IVA.

Nota: O valor apresentado como prego base foi obtido para uma quantidade de 10.200
(dez mil e duzentas) impressdes mensais, podendo o mesmo sofrer alteragdes.

Deve ser esse 0 numero de exemplares a ter em conta para a apresentacdo das
propostas, sendo que a fatura mensal serd paga mediante o nimero de exemplares

efetuados.

Clausula 2.2
Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgdo competente para a decisdo de contratar, nos termos do disposto no artigo 50° do
Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP);
Os esclarecimentos e as retificagcdes relativos ao caderno de encargos;
O presente caderno de encargos;

A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

3.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no namero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
€ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Cdadigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

De acordo com o disposto no n.°1 do art.° 5.° da Lei n.°8/2012, de 21 de fevereiro
conjugado com o disposto nos n.°s 2 e 3 do art.° 7.° do Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de
junho, ndo podem ser assumidos compromissos que excedam os fundos disponiveis, pelo
gue o Municipio se reserva no direito de ndo proceder a adjudicacao dos servicos, caso se

verifica a inexisténcia de fundos disponiveis.

Clausula 3.2
Local e Prazo da prestacdo de servigos
O servigo e bens objetos do presente contrato serdo remetidos por via informética para o
Municipio de Arganil (endereco a fornecer apés adjudicacéo) e expedidos para os CTT ao
abrigo de contrato entre estes e este Municipio.

O presente contrato tera inicio na data de outorga do corrente ano tendo a duracdo de 36

meses a contar dessa data, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar
para além da sua cessacao.

Os servigos objeto da presente prestacado serdo mensais, obrigando-se o adjudicatario a
apresentar os mesmos, nos termos das especificagcdes técnicas anexas, no prazo maximo
de 3 dias uteis apbés envio dos ficheiros. A primeira impressao carece da respetiva

aprovacgdao por parte do Municipio de Arganil.

Capitulo Il

Obrigagdes contratuais

Seccéo |
Obrigacdes do prestador de servigcos
Subseccéo |

Disposic¢des gerais
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Clausula 4.2

Obrigagdes principais do prestador de servi¢os
Sem prejuizo de outras obriga¢cBes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:
Obrigacdo de entrega dos servicos identificados na sua proposta, de acordo com as
especificaces técnicas exigidas e anexas ao presente caderno de encargos;
Obrigacao de garantia dos servicos;
Obrigacdo de cumprir os prazos de entrega, de impressdo, dobragem e envelopagem
referidos no presente caderno de encargos;
Obrigacao de entregar os servigcos nos lugares indicados pelo Municipio de Arganil no
anexo, caracteristicas técnicas, de acordo com informacédo a fornecer posteriormente ao
adjudicatario;
Obrigacdo de manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer
informacgBes que digam respeito ao Municipio de Arganil.

Clausula 5.2
Conformidade e operacionalidade dos servi¢gos objeto da prestacéo de servi¢os
O prestador de servicos obriga-se a prestar ao contraente publico os servicos objeto do
contrato de acordo com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos
nas especificagbes técnicas anexas ao presente Caderno de Encargos, que dele fazem
parte integrante.
Os servicos objeto do contrato devem ser prestados em perfeitas condigbes de serem
utilizados para os fins a que se destinam.
E aplicavel, com as necessarias adaptacées, o disposto na lei que disciplina os aspetos
relativos a garantia de bens de consumo, no que respeita a conformidade dos servigos.
O prestador de servigcos é responsavel perante o Municipio de Arganil por qualquer defeito
ou discrepéancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens Ihe

sejam entregues

Clausula 6.2

Garantia técnica

. Nos termos da presente clausula, o prestador de servicos é responsavel e garante os

servicos objeto do contrato, pelo prazo referido na sua proposta, contra quaisquer defeitos
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ou discrepancias com as exigéncias legais e com caracteristicas, especificacdes e
requisitos técnicos definidos nas caracteristicas técnicas anexas ao presente Caderno de
Encargos, que se revelem a partir da respetiva aceitacdo dos servicos.

2. A garantia prevista no niumero anterior abrange:

a) A reparagao ou a substituicio das “pecas” defeituosas ou discrepantes;

b) O transporte das “pecas” defeituosos ou discrepantes para o local da sua reparagao ou
substituicdo e a devolucdo daquelas em falta, reparadas ou substituidas;

¢) A deslocacéo ao local de entrega;

3. A reparacao ou substituicdo previstas na presente clausula devem ser realizadas dentro
de um prazo razodavel fixado pelo Municipio de Arganil e sem grave inconveniente para
este Ultimo, tendo em conta a natureza dos servicos e o fim a que os mesmos se destinam
(dois dias).

Subseccéo
Dever de sigilo
Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacédo e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Arganil, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagéo com a execug¢do do contrato.
2. Ainformacédo e a documentacado cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado

direta e exclusivamente a execugéo do contrato.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicédo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas

coletivas.
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Seccéao Il
Obrigacdes do contraente publico

Clausula 9.2
Preco Contratual

Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obriga¢cBes constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Arganil deve
pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA & taxa legal em vigor, o qual ndo podera ser superior ao valor base referido na
clausula 1.2 do presente caderno de encargos.

O preco referido no nimero anterior inclui, todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente os relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo
local de entrega, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas
registadas, patentes ou licengas.

Clausula 10.2

CondicOes de Pagamento
As quantias devidas pelo Municipio de Arganil, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo de 30 dias apos a rececdo pelo Municipio de Arganil das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apdés o vencimento da obrigagdo
respetiva. Todavia, em caso de descontos de pagamento, em que o Municipio considere
gue o seu valor justifica, podera o pagamento ser efetuado de acordo com os prazos
apresentados na proposta.
Em caso de discordancia por parte do Municipio de Arganil, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
a emissao de nova fatura corrigida, no prazo de 30 dias.
Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas serdo pagas
através de transferéncia bancéria para o IBAN indicado pelo prestador de servigos.
De acordo com 0 n°.2 do art®. 8 do Decreto Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, conjugada
com a Lei 8/2012 de 21 de fevereiro, independentemente da duracdo do respetivo
contrato, se 0 montante a pagar nao puder ser determinado no momento da celebracéo do

contrato, nomeadamente por depender dos consumos a efetuar pela entidade adjudicante,
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a assuncdo de compromisso far-se-4 pelo montante efetivamente a pagar no periodo de
determinacdo dos fundos disponiveis.

A (s) fatura (s) referente ao presente contrato s6 poderdo ser emitidas trimestralmente
ap6s a emissdo da respetiva requisicdo oficial parcial, a emitir a medida das
necessidades, em funcdo dos fundos disponiveis, nos termos da Lei n.° 8/2012, de 21 de
fevereiro e do Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, devendo a emissdo da fatura por
parte do prestador de servicos ocorrer no prazo de 5 dias apos a rececdo daquele
compromisso e fazer obrigatoriamente referéncia aos respetivos numeros de requisicao,
de cabimento e de compromisso.

Ao presente contrato aplica-se a Lei n° 8/2012, de 21 de fevereiro, e o Decreto-Lei n°
127/2012, de 21 de junho, que prevalecem sobre a restante legislagdo em vigor, bem

como o codigo dos contratos publicos a demais legislacao sobre a matéria.

Capitulo 11l

Penalidades contratuais e resolucéo

Clausula 11.2
Penalidades contratuais e resolucéo

Pelo incumprimento de obrigacées emergentes do contrato, o Municipio de Arganil, pode
exigir ao prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar
em fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos: a) Pelo incumprimento
das datas e prazos de entrega dos servigos objeto do contrato, 1%° do valor contratual por
cada dia de atraso, calculado de acordo com a seguinte férmula: P= PPxVxN, em que P
corresponde ao valor da pena, PP corresponde a percentagem da penalidade (1%°), V
corresponde ao valor contratual e N corresponde ao n.° de dias em atraso. b) Pelo
incumprimento da obrigacdo de garanta técnica, até ao valor devido pela reparagéo e
efetuar ou pela substituicdo do bem.

Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Municipio de Arganil pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até ao valor contratual.

Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos
servicos objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respetiva

resolucao.
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Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Arganil terd em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

O Municipio de Arganil pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Arganil exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 12.2

Forca maior
N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagfes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
gue impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos néo |he
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagfes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagfes governamentais ou administrativas injuntivas.
N&o constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos, ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos, de deveres ou
6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestacbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos, de
normas legais; e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do prestador de
servigos, cuja causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou

ao incumprimento de normas de seguranca,
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f) Avarias nos sistemas informéticos ou mecanicos do prestador de servi¢os, ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.

Clausula 13.2
Resolucéo por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugcéo do contrato previstos na lei, 0 Municipio
de Arganil pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de
servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem,
designadamente em caso de atraso, total ou parcial, na entrega dos servigos objeto do
contrato.

O direito de resolugéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao enviada
ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pelo Municipio de Arganil.

Clausula 14.2
Resolucéo por parte do prestador de servigcos

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigcos
pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida
h& mais de seis meses ou quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual,
excluindo juros.
O direito de resolucao é exercido por via judicial.
Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao Municipio de Arganil, que produz efeitos 30 dias apés a
rececdo dessa declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacbes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
A resolucédo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticéo das

prestacdes ja realizadas pelo prestador do servico, cessando, porém, todas as obrigacdes

Pagina 10 de 14 CADERNO DE ENCARGOS



p 3 Municipio de Arganil 2021

Manicipl Divisdo Administrativa Geral e Financeira — Subunidade Financeira

deste ao abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do
Caodigo dos Contratos Publicos.

Capitulo VI
Resolucgéao de litigios
Clausula 15.2
Foro Competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia

do tribunal administrativo e fiscal de Coimbra, com expressa rentncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposic¢des finais
Clausula 16.2
Subcontratacdo e cessdo da posi¢éo contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por
qualguer das partes dependerd da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos.

Clausula 17.2
Comunicacg0fes e notificacbes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacldes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagBes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 18.2
Contagem de prazos
Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
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Clausula 19.2

Fiscalizacéo
N&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente caderno de encargos, o0
Municipio de Arganil, reveste-se dos poderes conferidos pelo disposto no art.° 302.° do

Cddigo dos Contratos Publicos.

Arganil, 23 de fevereiro de 2021

.I
| - ; 1
], Vs by § vibosdihey

Este documento contém a assinatura digital de:

LUIS PAULO CARREIRA FONSECA DA COSTA N° 522
O Presidente da Camara

24-02-2021 11:26:49
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ANEXO

Disposicdes Especificas e Caracteristicas Técnicas

1. Solugéo Pretendida

Pretende-se contratualizar um servico final de impressdo, dobragem e envelopagem das faturas
do servico de &guas do Municipio de Arganil que respondam as caracteristicas que estédo
detalhadas que estédo detalhadas nos requisitos técnicos e funcionais, designadamente:
a) Desenvolver a aplicacdo para a rececado de ficheiros, impressdo em suporte de papel e em
formato digital (PDF), envelopagem e expedicéo e alteracdes,
b) Producdo de uma fatura A4 com impressdo em (offset) as 3 cores (FRENTE) e 1 cor
(VERSO) e um picote transversal;
c) Utilizacdo do layout fornecido pelo Municipio de Arganil;
d) Envio dos documentos em formato digital para a entidade adjudicante;

e) Entrega nos CTT dos objetos postais impressos.

2. Envio / Rececéo de dados

A entidade adjudicataria devera fornecer ao Municipio de Arganil um acesso sftp (secure ftp) com
acesso condicionado através de dados fornecidos pela entidade adjudicante, onde esta
disponibilizara os dados a constar nos documentos.

Os ficheiros para impresséo, em formato de texto, serdo gerados a partir da aplicagédo utilizada
pelos Servicos Municipais (Sistema de Gest&o de Aguas da Associacgéo de Informatica da Regido
Centro — SGA AIRC).

O acesso sftp deve permitir a consulta e visualizag&do da versao digital das faturas;

O acesso sftp deve permitir a consulta e visualizacdo das guias de expedi¢cdo dos documentos

para os CTT.

3. Impressdao, dobragem e envelopagem

3.1 - Impressao

O Municipio de Arganil fornecera as Artes Finais Digitais, podendo as mesmas sofrer algumas
alteragcbes pontuais para melhor funcionamento, carecendo as mesmas de aprovacdo por parte

desta entidade;
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A producao dos documentos tera as seguintes caracteristicas:
a) - Dimensdo A4 com impresséo em (offset) a 3/0 cores na frente,1 cor no verso, dados
variaveis e um picote transversal;
b) Personalizacdo mensal dos dados varidveis na frente da fatura e possibilidade de uma
alteracdo anual no verso da fatura, comunicada com 60 dias de antecedéncia;
¢) O Municipio podera requerer a impressao de uma pagina extra por ano, impressa apenas
na frente a 1 cor;

d) Impressédo em formato digital (pdf) com possibilidade de pesquisa de texto (OCR);

3.2 - Dobragem e envelopagem

Os documentos impressos deverdo ser dobrados em 3 e inseridos em envelopes com 2 janelas.

4 — Expedicéo

Apbs a conclusdo da impressdo, dobragem e envelopagem dos documentos, a entidade
adjudicataria devera proceder & entrega dos mesmos aos CTT, ao abrigo do contrato avenca
existente entre o Municipio e aquela entidade.

5-Volume de servigo
A composi¢cdo mensal estimada dos documentos a emitir serd de 10.200 (dez mil e duzentas)

unidades, podendo a mesma sofrer variagao.

6 - Controlo
Seréo remetidas ao Municipio de Arganil provas de maquina para verificagdo e aprovacao, antes

da expedicéo.
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